ADVOKATFEFIRMAN

STEINMANN

Information om Advokatfirman Steinmanns personuppgiftsbehandling

Advokatfirman Steinmann dr man om den personliga integriteten och att skydda de personuppgifter
som advokatfirman behandlar. All behandling av personuppgifter sker i enlighet med gallande
personuppgiftslagstiftning.

Den som valjer att lamna in en anstallningsansékan, anmala sig till utbildningar, seminarier,
frukostmoten eller annat evenemang kommer daremot att lamna personuppgifter till oss. Sarskild
information om hur vi behandlar uppgifter i dessa fall finns pa var respektive plats pa var hemsida.

Nar olika personer, t.ex. klienter eller dess féretradare, kontaktpersoner, samarbetspartners och
konsulter, andra ombud, vittnen, motparter, motpartsforetradare eller motpartsombud, har kontakt
med oss eller férekommer i samband med de uppdrag vi hanterar, inbegriper det att personuppgifter
lamnas till oss eller inhdmtas av oss. | det féljande beskrivs var behandling av personuppgifter i dessa
fall. Nedan finns ocksa information om de rattigheter som registrerade personer har i relation till oss
som personuppgiftsansvarig samt vara kontaktuppgifter.

Vilka personuppgifter behandlar vi?

En stor del av var kommunikation sker med hjalp av telefon och e-post, vilket i princip alltid innebér
en personuppgiftsbehandling. Genom att skicka e-postmeddelanden eller ringa till oss lamnas i regel
alltid personuppgifter som gar att hanfora till personer.

Vi samlar in de personuppgifter som lamnas till oss i samband med uppdrag eller som annars
behandlas nar uppdraget forbereds eller administreras. | huvudsak samlar vi in personuppgifter
direkt fran berérda personer, men det forekommer att vi i uppdrag far information om involverade
personer utan att informationen kommer direkt fran dem. Vi kan dven komma att komplettera
personuppgifterna genom inhamtning av information fran privata och offentliga register och kallor.
Normalt féreligger ingen skyldighet att lamna personuppgifter till oss, men utan att det sker kan vi
inte ata oss ett uppdrag eftersom vi i sa fall inte kan efterleva vara skyldigheter att t.ex. utfora javs-
och penningtvattskontroll. Insamling och behandling av personuppgifter sker aven i var
administrativa organisations verksamhet, bland annat i kontakter med leverantérer och andra
externa parter.

De personuppgifter vi behandlar kan rora kontaktuppgifter (t.ex. namn, titel, arbetsadress,
telefonnummer och e-postadress), identifieringsinformation (t.ex. passuppgifter och
fodelsedatum/personnummer) samt faktureringsinformation (t.ex. kontonummer och
skatteinformation). | specifika uppdrag kan personuppgifterna ocksa avse annan information, t.ex.
hiandelseférlopp eller andra omstdndigheter eller uppgifter som ar relevanta for uppdraget.

Vad dr andamalen med var behandling av personuppgifter?

Vi behandlar personuppgifter som lamnas eller inhdmtas i samband med uppdrag for att vi ska kunna
fullgdra vara ataganden och tillvarata vara klienters intressen, skota administrationen i samband med
de uppdrag vi atar oss samt uppfylla sddana krav som stélls i lag samt Advokatsamfundets regelverk.
Innan vi accepterar uppdrag maste vi utféra obligatoriska javs- och penningtvattskontroller.
Personuppgiftsbehandling sker ocksa av var administrativa organisations verksamhet, for att vi ska
kunna hantera och administrera vara relationer med leverantorer och andra externa parter.
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Vi kan dven komma att anvanda personuppgifter som underlag for vara utskick,
marknads- och klientanalyser, affars- och metodutveckling samt statistik och
riskhantering.

Vad &r den lagliga grunden for var behandling?

Den lagliga grunden for behandlingen av personuppgifter ar, i relation till information om fysiska
klienter, att vi ska kunna fullgéra det avtal som ar grunden for det uppdrag vi atagit oss. | relation till
klienters foretradare, samarbetspartners och konsulter, andra ombud, vittnen, motparter,
motpartsforetradare och motpartsombud osv. grundar sig var personuppgiftsbehandling normalt pa
en intresseavvagning. Det innebér att vi bedomer att behandlingen av personuppgifterna ar
nodvandig for de andamal som ror var klients eller, i forekommande fall, vara beréattigade intressen
och att dessa vager tyngre dn eventuella motstaende intressen eller grundlaggande rattigheter och
friheter.

Behandlingen av personuppgifter som vi gér i samband med javs- och penningtvattskontroller, samt
arkiveringen av handlingar efter att ett uppdrag avslutats, grundas pa var skyldighet att fullgéra vara
rattsliga forpliktelser (t.ex. bokférings- och penningtvattslagstiftning) samt Advokatsamfundets
vagledande regler om god advokatsed.

Det kan ocksa férekomma att vi i samband med de olika uppdrag vi atagit oss har ytterligare grunder
for behandlingen.

Behandling av personuppgifter hanforliga till leverantérer eller dess foretradare och andra externa
parter grundas pa vart berattigade intresse av att administrera relationen och fullgéra vara
avtalsforpliktelser.

Nér vi behandlar personuppgifter i syfte att analysera och utveckla var verksamhet, sker
behandlingen pa grundval av vart berattigade intresse att forbattra verksamheten och for
kommunikation.

Vem har tillgang till de personuppgifter vi behandlar?

Vi har vidtagit lampliga tekniska och organisatoriska sdakerhetsatgarder for att skydda de
personuppgifter vi behandlar mot bl.a. forlust och obehorig atkomst.

Eventuella 6verféringar av uppgifter utanfor EU/EES sker i enlighet med tillamplig
personuppgiftslagstiftning och fér de andamal som anges ovan och/eller i 6vrigt inom ramen for ett
visst uppdrag, i den man det ar nodvandigt for att faststalla, gora gallande eller bevaka var klients
rattsliga ansprak.

Advokatfirman Steinmann kommer inte att ldmna ut personuppgifter till ndgon utanfor
advokatfirman annat an i de fall da

(i) det 6verenskommits mellan oss och den vars personuppgifter vi behandlar,

(ii) det inom ramen for ett visst uppdrag ar nédvandigt for att vi ska kunna tillvarata vara klienters
rattigheter och intressen,

(iii) det ar nodvandigt for att vi ska fullgéra en lagstadgad skyldighet, efterkomma ett
myndighetsbeslut eller ett beslut av domstol, eller Advokatsamfundets regelverk,
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(iv) om vi anlitar en utomstaende tjansteleverantér eller samarbetspartner som utfor tjanster for var
rakning.

Sadana tjansteleverantorer och samarbetspartners far endast behandla personuppgifter i enlighet
med vara instruktioner och far inte anvanda personuppgifter for egna andamal; eller

(v) det annars tillats enligt lag.

Hur ldnge sparas personuppgifter?

Vi sparar inte personuppgifterna langre an noédvandigt med hansyn till andamalet for behandlingen,
om inte uppgifterna maste eller far sparas langre enligt lag.

De personuppgifter som kan komma att behandlas infér och i samband med utférande av uppdrag
sparas under uppdragets handlaggning och bevaras efter uppdragets slutférande i enlighet med den
skyldighet som avilar Advokatfirman Steinmann enligt Advokatsamfundets vagledande regler om god
advokatsed. Det innebar att personuppgifterna sparas under minst tio ar fran dagen fér uppdragets
slutférande, eller den langre tid som pakallas av uppdragets natur.

Vilka rattigheter har den vars personuppgifter behandlas av oss?

Advokatfirman Steinmann AB, org. nr. 556678-3493, med adress Linnégatan 7, Box 5220, 102 45
Stockholm, ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som beskrivs ovan. Det
innebar att vi ansvarar for att personuppgifterna behandlas korrekt och i enlighet med géllande
personuppgiftslagstiftning.

Registrerade personer har — om inte detta hindras av den tystnadsplikt som galler for advokater —
ratt att fa veta vilka personuppgifter vi behandlar om dem. En registrerad person har ocksa ratt att
begira att felaktiga eller ofullstandiga personuppgifter om denne rattas eller att vi raderar dessa
personuppgifter (t.ex. om personuppgifterna inte langre dr nodvandiga for andamalet eller om ett
lamnat samtycke aterkallas).

Registrerade personer har vidare ratt att invdnda mot viss behandling av personuppgifter och begéara
att behandlingen av personuppgifter begransas. Slutligen har registrerade personer ratt att fa ut
sadana personuppgifter som de tillhandahallit i ett maskinldsbart format och att 6verfora dessa till
en annan personuppgiftsansvarig.

Notera att ovan namnda rattigheter kan vara begransade med hanvisning till den tystnadsplikt och
arkiveringsskyldighet som galler for advokater. En begransning eller radering av personuppgifter kan
ocksa innebara att vi inte har mojlighet att fullfélja vara ataganden.

Den som har invéndningar eller klagomal angaende hur vi behandlar personuppgifter har ratt att
kontakta eller lamna in klagomal hos Integritetsskyddsmyndigheten som ar tillsynsmyndighet for
var personuppgiftsbehandling.

Vid fragor om eller klagomal pa hur vi behandlar personuppgifter eller begaran om utévande av
rattigheter enligt ovan, vanligen kontakta oss via e-post pa info@steinmann.se eller per brev till
adressen nedan.
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